Excel — Clase 4

Tablas Dinamicas

Las tablas dinamicas son la manera mas rapida de organizar informacion sin tener que usar ni una
sola funcion, simplemente organizando los datos de una tabla de manera visual. Cada vez que los

datos originales se modifiquen se puede actualizar la informacion de la tabla dinamica.

Se disefian tablas dinamicas para:

1. Consultar grandes cantidades de datos de muchas maneras diferentes para el usuario.

2. Calcular el subtotal y agregar datos numeéricos, resumir datos por categorias vy
subcategorias, y crear calculos y formulas personalizados.

3. Expandiry contraer niveles de datos para destacar resultados y desplazarse hacia abajo para
ver los detalles de los datos de resumen de las areas de interés.

4. Desplazar filas a columnas y columnas a filas para ver resimenes diferentes de los datos de
origen.

5. Filtrar, ordenar, agrupar y dar formato condicional a los subconjuntos de datos mas Utiles e
interesantes para poder centrarse en la informacion que nos interese.

Para crear un informe de tablas dindmicas, en la ficha Insertar, en el grupo Tablas, hacer clic en
Tabla dinamica y a continuacion en Tabla dinamica, se elige si se desea colocar la tabla en una

nueva hoja de calculo o en una hoja existente.

Se justifica insertar una tabla dinamica si la cantidad de datos a manejar es importante, como por
ejemplo realizar un reporte de los empleados por el mes, nombre, departamento, y nivel de

iNgresos y egresos.

Partes de una tabla dinamica

Cuando se ha creado una tabla dinamica se muestra en la parte derecha de la hoja la lista de
campos disponibles y por debajo las areas donde podemos arrastrar dichos campos. Estas areas
denotan cada una de las partes de una tabla dinamica.
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Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
Y Filtro de informe [ Etiquetas de columna

{4 Etiquetas de fila 3 Valores

Filtro de informe. Los campos que se coloquen en esta area crearan filtros para la tabla
dindmica a través de los cuales se podra restringir la informacion que se vea en pantalla.
Estos filtros son adicionales a los que se pueden hacer entre las columnas y filas

especificadas.
Etiquetas de columna. Esta area contiene los campos que se mostraran como columnas de
la tabla dindmica.

Etiquetas de fila. Contiene los campos que determinan las filas de la tabla dinamica.

Valores. Son los campos que se colocaran como las “celdas” de la tabla dinamica y que seran
totalizados para cada columna y fila.

Una vez especificados los campos para cada una de las areas, la tabla dindmica cobra vida. Se
puede tener una tabla dinamica funcional con tan solo especificar las columnas, filas y valores. Los
filtros son solamente una herramienta para mejorar el analisis sobre los datos de la tabla dinamica.

Filtro v
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Modificar el tipo de célculo de una tabla dinamica

De manera predeterminada Excel utiliza la funcion SUMA al momento de crear los totales y
subtotales de los valores de una tabla dinamica sin embargo es probable que se necesite utilizar
alguna otra funcion diferente como el promedio o la cuenta de elementos.

Para cambiar la funcion que se utiliza en los valores resumidos se debe hacer clic sobre el campo
de valor y seleccionar la opcién de menu Configuracién de campo de valor:

Mover al principio
Arrastrar
7 Filtro

Mover al final

Mover al filtro de informe
Mover a rétulos de fila
Mover a rétulos de columna

Mover a valores

Quitar campo

P X MEE<

] Etiqu
Ciudad Y.

Configuracién de campo de valor...

‘{L Suma de Ventas >

En el cuadro de didlogo correspondiente a Configuracién de campo de valor, en la solapa
Resumir valores por se puede cambiar la funcién que se desea utilizar:

Nombre personalizado: ‘Promedio de Ventas

Resumir valores por | Mostrar valores como

Resumir campo de valor por

Elija el tipo de calculo que desea usar para resumir
datos del campo seleccionado
Suma

=
Cuenta 7
o El
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Los valores disponibles son los siguientes:
Cuenta. Contabiliza el nimero de registros. Estas es la opcién predeterminada si el campo
es de tipo texto (en lugar de la Suma).
Promedio. Obtiene el promedio de los elementos.
Méx. Obtiene el valor numérico mas alto.
Min. Obtiene el valor numérico mas bajo.

Producto. Multiplica todos los valores numeéricos de ese campo, si existe algin campo de
texto sera ignorado.

Contar ndmeros. Obtiene el nUmero de registros con valor numeérico.
Desvest. Obtiene la desviacion estandar.
Desvestp. Obtiene la desviacion estandar en funcion de la poblacion.
Var. Calcula la varianza de una muestra.

Varp. Calcula la varianza en funcion de la poblacion.

Herramientas de tabla dindmica

En Excel, con el cursor sobre la tabla dinamica veremos arriba una nueva opcion denominada:
Herramientas de tabal dinamica. Al pulsar sobre ella se abren un nuevo menu sobre el que
pulsaremos sobre

Campo calculadbo...

Analizar

tar Segmentacion de datos _;‘ L\__ i 14 Campos, elementos y conjuntos L i
tar escala de tiempo - Campe caleulade.

Actualizar Cambiar origen  Actiones
aiones de fiftre =

L2 de dates ~

Irsertar campo caloulado
Filrar Datos P

Orden de resalucian..

ﬁ Crear lista de farmulas

R | s T u

Etiquetas de columna | - 2 stra 1o i

sxsimg am s e ——  ——
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Aparece una ventana denominada Insertar campo calculado en el que crearemos la
formula de Variacion de los costos para los afios 2011y 2010.

="2011'/'2010'-1

La férmula se crea introduciendo los campos (columnas) de la tabla dindmica. En este
caso calculamos el porcentaje de variacion por la clasica férmula:

Valor Final / Valor Inicial -1
Expresion que es igual a la siguiente:

(Valor Final — Valor Inicial) / Valor Inicial

En nuestro caso los costes del afio 2010 son los valores iniciales y las previsiones para 2011
son los valores finales.

Nombre: | Variacion|
Férmula: | ='2011/'2010"-1 [ \ Eliminar

Campos:
Departamento -

ProEecto

2011

Esto genera una nueva columna que denominamos Var. % que recoge la variacion
porcentual de los costes entre los afios 2010 y 2011. Inicialmente los valores que nos dan
estan en tanto por uno y hemos de ser nosotros los que debemos dar formato a esos
valores como Porcentaje de dos decimales.
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Tabla Campo  Agrupar’ «,’J Ordenar  Adualizar Cambiar origen  Acciones Merramientas Mostrar u
dindmica * activo * » >, ' J . cultar +

Ordenar Datos
Ad - S« Rétulos de fila

,,,,,, A L8 c ) \'mmmwamm v x
1 Proyecto (Todas) || Seleccionar campos para sgregar &l
2 e @)
53 Valores V| Departamento
|+ [Rotulos de fila - ]coste 2010 Previsto 2011 Var.% | | [//Provecto
5 Compras 139.230 146,751 5,40% | | 12010
6 Contabilidad 2321 377,975 248% {;:"’“
7 (CRM 46.410 51875 11,78% S pien
8 Produccion 232.050 270255 16,46% || e -
Bl mam e 2o |

4 2 Pro v || X valores v |
11 Tesoreria a.681 470545 1,39% recko LE
12 Ventas 185,640 205426 10,66%
13 Total general 2002502 2101680 4,95%
14
15
16 .
17
19 |
Weav N ol Hoja2 <F3 il Il ]

i

Trve—
1+

(11 770

Los campos calculados son muy Utiles al trabajar con tablas dinamicas y tienen la ventaja
de que no perdemos el vinculo dinamico con la base de datos.

Insertar gréafico dinamico

Un grafico dinamico es un grafico que esta basado en los datos de una tabla dinamica y
gue se ajusta automaticamente al aplicar cualquier filtro sobre la informacién. Con este
tipo de grafico podras ayudar en la comprension de los datos de una tabla dinamica.

Coémo crear un grafico dindmico en Excel
Para crear un grafico dinamico debes hacer clic sobre cualquier celda de la tabla dindmica
que servird como base del grafico y posteriormente hacer clic sobre el comando Gréfico

dinamico que se encuentra dentro del grupo Herramientas de la ficha Opciones.
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| - = x

Iniciar sesion F-},_ Compartir

= = Lista de campos
[ E?

B4 Botones +/-
Grafico Tablas dinamicas % Encabezados d
dinamico recomendadas I
Herramientas Mostrar e

En el cuadro de dialogo Insertar grafico, haga clic en el tipo y en el subtipo de grafico que
desee. Puede usar cualquier tipo de grafico salvo un grafico XY (dispersion), un grafico de

burbujas o un grafico de cotizaciones.

Insertar grafico ? x

Todos los graficos

& Reciente
Plantillas ‘lﬂm ‘ |:| H ‘ H H Jﬂ]@ J@'@ J’@'@ hﬂlﬂm

|_|L[[ Columna

2 Linea Columna agrupada

@ Circular -

E Barra :m

MY Area - e
== '
Cotizaciones s e
Superficie " curomn sinos e
Radial

Grafico de rectangulos
Proyeccion solar
Histograma

Cajas y bigotes

Cascada

B
@
il
]
1}

Cuadro combinado

Aceptar | ‘ Cancelar
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Importar datos externos

Ejemplo: Archivo de texto — Paso a paso: Primero se debe ingresar en el menu Datos,

Obtener datos externos desde texto:

O\ 9 - Q)+
B} e

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas | Datos | Revisar

PR

4 Propiedades
Desde Desde |Desde |De otras | Conexiones || Actualizar il Orde|
Access Web | texto fuentes~

existentes todo~ =2 Editarvinculos
Obtener datos externos G i

HS | Obtener datos externos de texto
| 4 Y | Importa datos desde un archivo de texto, D £
N

2

(@ Presione F1 para obtener ayuda.

Luego en el Escritorio se busca el archivo ejemplo Archivo Resumen clientes:

% B Escritorio » ~ | 42 ||| Buscar Escritorio 2|

Organizar v Nueva carpeta g~ O O

Carpers ae sIstenTs
| @ Descargas - ‘ L -

B Escritorio ~ Equi
=S 2 quipo
‘il Sitios recientes *’/ Carpeta de sistema

{54 Bibliotecas A Red
Documentos Carpeta de sistema

= les_eﬂes Get The Best Facebook Chat
o Msica | Messenger

B videos Acceso directo
More FREE games
1% Equipo Acceso directo
ﬁ Disco local (C:) 110KkB
s resumen clientes
9 Documento de texto
Red = 245KB

Tipo: Documento de texto
Nombre de archivo: resumen q Tamafio: 2,45 KB texto =
Fecha de modificacion: 25/04/2013 21:45

Ferramientas | Tmportar | Cancelar

4

Sefalar la opcion Importar

Luego aparece el Asistente donde de acuerdo a la informacion del archivo txt se

selecciona la opcién delimitados o bien de ancho fijo. Ver figuras:
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El asistente estima que sus datos son Ancho fijo.
Si esto es correcto, elja Sigulente, o bien eija el tipo de datos que mexr los descrba,
Tipo de los datos originales
Elja el tipo de archivo que desariba los datos con mayor predsidn:
e " -G COMO COmMas O SCPIran CAMPOS.
@ De - Los campos estan alineados en columnas con espacos entre uno v otro,
Comenzar a mportar enla fia: | 1 5| origendelarchwvo: | 932: Japonés (shift-)ts) [=]
Vista previa del ardhvvo C:\L 7 dientes. txt.
-
3
fonIco Ccliente TOTAL SIN va oTROS
IMPUESTOS IMPUESTOS
< [ I ’

Esta pantala le permite establecer el ancho de los campos {saltos de columna).
Las ineas con flechas indican un salto de columna.

Para CREAR un salto de inea, haga dic en la ubicacion deseada.
Para ELIMINAR un saito de linea, haga doble dic en a inea.
Para MOVER un salto de linea, haga dic y arrédstrelo.

Vista previa de los datos
+ P P R e G obe 0 Ly 5 <
-
d
FODIGO [Fliente TOTAL SIN VA OTROS
IMPUESTOS MPUESTOS]
<
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Esta pantalla permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los datos.
Formato de los datos en columnas

General
@" 'General' convierte los valores numéricos en nlmeros, los valores de fechas en fechas y todos
© Texto los demas valores en texto.

(©) Fecha: | DMA :I Avanzadas...

(©) No importar columna (saltar)

Vista previa de los datos

S 1 1 Ceperal Ceperal ..n-r-ﬁ
-
]
liente TOTAL SIN IVA OTROS
IMPUESTOS IMPUESTOS]
< m ] »
[ Cancelar ] [ < Atrés ] [ Siguiente >

Completado el paso 3 se pulsa Finalizar y se elige la celda donde queremos traer los datos,
ejemplo la celda A1 de la hoja 4.

Al ~ & Jx |
P . B | Gl D E F G
1
2
il
el
5 Donde desea situar los datos?
el @ Hoja de calaulo existente:
] == [
el () Nueva hoja de célalo
19_0 [ Propiedades... | [ Acepter | [ cancelar |
o

En el caso de un archivo de Acces los pasos son similares, primero abrir el archivo:
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Hembes de archwe: Aloscon © liwwededstorzesoem  v|

Heramicrta = Abeit _ Ceneden

Luego seleccionar la tabla que se desea descargar (ejemplo tabla Categorias):

1| rthone eatpecizn b v ety
REE Ueagcor
| Cateyonas 0t predutos Necturs,
I #reduton Neevbens 2o coachirtas, Zrowedeet peaddzey uridadec on sacte
™ fromccduncs Nomtra, J o lehdan: 't Ak

stopte] |oCopters )

Finalmente indicar la celda y hoja de célculo dénde ubicar los datos y pulsar aceptar.

mE % @ -

0
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vy TR 4
44 Y
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§| Ostenar | e
| e

[T 7 iz de tanis dnwrins
Vi O G drenko.
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