Excel — Clase 2

Fechas y Horas

Introduccién de fecha y hora en férmulas:

En Excel podemos introducir fechas y horas. Para que Excel sepa que se trata de una fecha o una
hora se pueden introducir utilizando estos métodos:

Fechas: [dia]/[mes]/[afio] — Ejemplo: 28/04/2016

Horas: [hora]:[minutos]:[segundos] — Ejemplo: 5:02:08

Ambos tipos de datos, realmente son lo mismo. Es decir tanto las fechas como las horas son
numeros. Simplemente se trata de nimeros a los que se les ha cambiado el formato, para hacer
que se muestren con el aspecto de fechas u horas. Asi pues, podemos realizar todo tipo de
operaciones entre fechas, horas y nimeros, ya que realmente todo es lo mismo.

Ejemplos de formato de fecha: Ejemplos de formato de hora:

26/6/14 d/m/aa 8:50 a h:.mm AM
10-Mar-14 d-mmm-aa 10:30 p h:mm PM
4/7 d-mmm 5:20 h:mm
10-Oct d-mmm 8:40:10 h:mm:ss
Dic-13 mmm-aa

Como Excel interpreta las horas y las fechas como nimeros, éstas se pueden sumar y/o restar
mediante formulas. Por ejemplo, para determinar cuantos dias hay entre las fechas 17/7/00 y
01/02/00, utilice la siguiente formula: ="17/7/00"-"01/02/00" que dara como resultado 166 dias.

Para determinar el nimero de semanas entre las dos fechas anteriores, utilice la formula:
=("17/7/00"-"01/02/00")/7, cuyo resultado es 24 semanas.

El formato nimero traduce la fecha a un nimero que indica cuantos dias pasaron desde el
1/1/1900 a la fecha de la celda. A esta cantidad se la llama “nimero de serie de fecha”.

Ejemplo: Fiesta Civica Dia del Bicentenario (25/5/2010)

FORMATO FECHA: 25/5/2010 — FORMATO NUMERO: 40323
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En el caso de las horas, los minutos y segundos, la equivalencia numeérica representa la parte
proporcional de un dia de 24 horas. Por ejemplo las 6 de la mafiana equivale a un cuarto de dia,
es decir, 0,25. Las 12:00 serfa 0,5. Las 8:15 equivale a 0,34375.

Si en una celda se ingresa la fecha y hora, ejemplo 6/8/11 17:20, su equivalencia numérica es
40761,7222, siendo la parte entera la que se asigna a la fecha y la parte decimal es la equivalente
a la hora.

FUNCION HOY:

HOY: Devuelve la fecha actual del sistema. Ademas esta fecha se ira actualizando, segun vayan
transcurriendo los dias.

Sintaxis: =HOY()

Aungue no necesita ningun argumento, es necesario abrir y cerrar paréntesis. Estd claro que
basta con introducir la sintaxis anterior en cualquier celda para que aparezca la fecha actual de
nuestro sistema.

=Hoy( ) — Si escribimos esta funcion en A1 de una planilla nueva nos entrega la fecha de hoy.
=A1430 - La fébrmula da como resultado otra fecha, correspondiente a 30 dias a partir de hoy.

=Ahora() — Si escribimos esta funcion en B1 de una planilla nueva devuelve la fecha y hora
actuales del sistema.

=FECHA(AfRo;Mes;Dia) permite poner en una formula una fecha cualquiera.

Coébmo calcular cuantos dias pasaron entre dos fechas

B C Formula
25 03/12/2005 05/03/2016 =C25-B25
26 38689 42434 3745 Dias

Funcién Dia: La funcion DIA en Excel nos devuelve el nimero de dia de una fecha y que estara

expresado

como un numero entero entre 1y 31. La funcion DIA tiene solamente un argumento que es el

ndmero de serie de la fecha a analizar.

Funcién Mes: Devuelve como resultado el mes correspondiente a una fecha, un nimero entero

de 1 (enero)

hasta 12 (diciembre).
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Funcion Afio: Esta funcion devuelve el niumero de afio de una fecha que sea especificada como

argumento

de la funcion. De esta manera, el Unico argumento de la funcion es la fecha de la que deseamos

conocer el afio.

Funcién DIAS360:

=DIAS(fecha inicial; fecha final)

Esta funcion devuelve el tiempo transcurrido entre dos fechas especificadas.

Contar los meses entre dos fechas con Excel

Por otra parte, si lo queremos calcular es el nUmero de meses que han pasado entre dos fechas
determinadas, deberemos utilizar la funcion de Excel MES:

MES(fecha)

En concreto, usando el mismo ejemplo de antes, para calcular los meses transcurridos entre las dos fechas
deberemos restar la primera fecha a la segunda, pero usando la funciéon MES:

=MES(15/07/2014)-MES(01/01/2014)

Sin embargo, esta funcion solo vale si las dos fechas son del mismo afio. Si son de afios diferentes
deberemos usar ademas la funcién de Excel ANO

ANO(fecha)

Asi, por ejemplo, para restar estas dos fechas usaremos la siguiente formula.
=(ANO(10/12/2008)-ANO(2/9/2007))*12+MES(10/12/2008)-MES(2/9/2007)

En este caso, primero restamos los afios y después hallamos la diferencia entre los meses.
Contar los afios entre dos fechas con Excel

Por ultimo, si lo que queremos hallar es el nimero de afios transcurridos entre dos fechas, simplemente
debemos utilizar la funcién de Excel ya conocida:

ANO(fecha)
Con la que restaremos las dos fechas de la siguiente manera:

=ANO(10/12/2008)-ANO(2/9/2007)
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Calcular la edad con la funcién FRAC.ANO

La funcion FRAC.ANO devuelve la fraccion de un afio a partir del nimero total de dias que existen entre
dos fechas. Observa el resultado:

c3 v f« | =ENTERO(FRAC.ANO(A3,83))
4 A | B c Db | E | F
1 FechaNac. Hoy Edad
2 20/04/1984 07/02/2012 27
3 | 20/04/1984 07/02/2012] 2§|_

a

Funcidn Coincidir

La funcién COINCIDIR busca un elemento especificado en un rango de celdas y, a continuacion,
devuelve la posicion relativa de ese elemento en el rango. Por ejemplo, si el rango AT:A3 contiene los

valores 5, 25y 38, la férmula

C1 v (> _f« | =COINCIDIR(15;A1:A3;0)
4 B C T ———
1 5 #N/A
Bl 25
3 38
X
5

=COINCIDIR (25;A1:A3,0)

devuelve el nimero 2, porque 25 es el segundo elemento en el rango.
Use COINCIDIR en lugar de una de las funciones BUSCAR cuando necesite conocer la posicion de un

elemento en un rango en lugar del elemento en si.

Sintaxis

=COINCIDIR(Valor_buscado; Matriz_buscada; tipo de coincidencia)
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La sintaxis de la funcién COINCIDIR tiene los siguientes argumentos:

valor_buscado Obligatorio. Valor que desea buscar en matriz_buscada. Por ejemplo, cuando busca un
numero en la guia telefonica, usa el nombre de la persona como valor de busqueda, pero el valor que

desea es el nUmero de teléfono.

El argumento valor_buscado puede ser un valor (nimero, texto o valor l6gico) o una referencia de celda
a un numero, texto o valor l6gico.

matriz_buscada Obligatorio. Rango de celdas en el que se realiza la busqueda.

tipo_de_coincidencia Opcional. Puede ser el ndmero -1, 0 o 1. El argumento #po_de coincidencia
especifica cdmo Excel hace coincidir el valor buscado con los valores de matriz buscada. El valor

predeterminado de este argumento es 1.

En la siguiente tabla se describe como la funcién busca valores segun la configuracion del argumento

tipo_de_coincidencia.

Tipo_de_coincidencia Comportamiento

COINCIDIR encuentra el mayor valor que es menor o igual que el valor_buscado. Los

1 u omitido valores
del argumento matriz_buscada se deben colocar en orden ascendente, por ejemplo: ...-2,
-1,0,

1,2, ..., A-Z, FALSO, VERDADERO.

0 COINCIDIR encuentra el primer valor que es exactamente igual que el valor_buscado. Los
valores del argumento matriz_buscada pueden estar en cualquier orden.
COINCIDIR encuentra el menor valor que es mayor o igual que el valor_buscado. Los

-1 valores

del argumento matriz buscada se deben colocar en orden descendente, por
ejemplo:

VERDADERO, FALSO, Z-A, ..2,1,0, -1, -2, ..., etc.
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NOTAS
COINCIDIR devuelve la posicion del valor coincidente dentro de la matriz_buscada, no el valor en si. Por

ejemplo, COINCIDIR("b";{"a";"b";"c"};,0) devuelve 2, la posicion relativa de "b" dentro de la matriz

{"a";"b";"c"}.

COINCIDIR no distingue entre mayusculas y minusculas cuando busca valores de texto. Si COINCIDIR no

puede encontrar una coincidencia, devuelve el valor de error #N/A.

Si el tipo_de coincidencia es O y el valor buscado es una cadena de texto, puede usar los caracteres
comodin: el signo de interrogacion (?) y el asterisco (*), en el argumento valor_buscado. Un signo de
interrogacion coincide con cualquier carécter individual; un asterisco coincide con cualquier secuencia de
caracteres. Si desea buscar un signo de interrogaciéon o un asterisco real, escriba una tilde (~) antes del

caracter.

Ejemplo de utilizacién de la funcién ESNOD y Coincidir en un condicional:

= cualgquiera

Comprueba si un valor de error es #N/A (valor no aplicable) y devuelve VERDADERO o FALSO.

Valor es el valor que desea probar. Valor puede referirse a una celda, una farmula
o un nombre que se refiere a una celda, formula o valor.

[ Acptar | [ Canceler |

En la celda C1 se introdujo la férmula =COINCIDIR(15;A1:A3;0) como vemos en el siguiente cuadro:
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Cl v &l =COINCIDIR(15;A1:A3;0)

4T B [ p | e |
1 5 #N/A
2 25
3 38
S
5

Para que en lugar de devolver el error #N/A aparezca un mensaje en el ejemplo anterior ingresar la

formula: =SI(ESNOD(COINCIDIR(15;A1:A3;0));"NQO";"Coincidencia")
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Funcién BuscarV:

Busqueda de datos:

Buscar Vertical. Dada una matriz (area compuesta por varias filas y columnas), buscar un valor que coincida
con un valor en forma exacta con un valor BUSCADO de forma que dependiendo la columna en la que

esté ubicado aparezca los valores coincidentes.

Busca un valor especifico en la columna més a la izquierda de una matriz y devuelve el valor en la misma

fila de una columna especificada en la tabla.

Argumentos de funcion

~BUSCARY

valor_buscado ||

Matriz_buscar_en |

Indicador_columnas |

Ordenado I

e e e

Busca un valor en la primera columna de la izquierda de una tabla v luego devuelve un valor en la misma
fila desde una columna especificada. De forma predeterminada, la tabla se ordena de forma ascendente.

Yalor_buscado es el valor buscado en la primera columna de la tabla v puede ser un
valor, referencia o una cadena de texto,

Resultado de la formula =

Avuda sobre esta funcidn I Aceptar I Cancelar

Sintaxis:

BUSCARV(valor_buscado;matriz_de_comparacién;indicador_columnas;ordenado)
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Valor buscado: es el valor que se busca en la primera columna de la matriz. Valor buscado puede

ser un valor, una referencia o una cadena de texto.

Matriz de comparacion: es el conjunto de informacién donde se buscan los datos. Utilice una

referencia a un rango o un nombre de rango, como por ejemplo Base de datos o Lista.

Indicador de columnas: es el nimero de columna de matriz de comparacion desde la cual debe

devolverse el valor coincidente. Si el argumento indicador de columnas es igual a 1, la funcién
devuelve el valor de la primera columna del argumento matriz de comparacion; si el argumento
indicador de columnas es igual a 2, devuelve el valor de la segunda columna de matriz de

comparacién y asi sucesivamente.

Ordenado: es un valor légico que indica si desea que la funcién BUSCARV busque un valor igual o
aproximado al valor especificado. Si el argumento ordenado es VERDADERO o se omite, la funcion
devuelve un valor aproximado, es decir, si no encuentra un valor exacto, devolvera el valor
inmediatamente menor que el valor buscado. Si ordenado es FALSO, BUSCARV devuelve una

coincidencia exacta. Si no encuentra ninguna, devolvera el valor de error #N/A.

Observaciones a tener en cuenta:

La matriz de comparacion (matriz de consulta) debe estar ordenada alfabéticamente (ascendente).

Indicar el rango (pintar) la matriz sin los titulos.

Indicar el nimero de columna.
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Buscar y corregir errores en férmulas:

Los errores en las férmulas pueden dar lugar a valores de error, asi como a resultados no deseados. A

continuacion se facilitan algunas herramientas que le ayudaran a detectar y analizar los errores.

Corregir un error #N/A:

Se produce cuando un valor no esta disponible para una funcién o una formula.

- Haga clic en la celda que muestra el error, haga clic en el botén que aparece y, a continuacion,

haga clic en Rastrear error si aparece.

- Revise las posibles causas y soluciones.

Posibles causas y soluciones:

1) Faltan datos, y en su lugar se ha escrito #N/A o

NOD(): Reemplace #N/A con nuevos datos.

Nota Puede escribir #N/A en las celdas que aln no tengan datos disponibles. Las férmulas que

hagan referencia a esas celdas devolverdn #N/A en lugar de intentar calcular un valor.

2) Se ha dado un valor inadecuado para el argumento valor_buscado en las funciones de la hoja de
calculo BUSCARH, BUSCAR, COINCIDIR o BUSCARV. Compruebe que el argumento valor_buscado
tiene el tipo de valor correcto, por ejemplo, un valor o una referencia de celda, pero no una

referencia de rango.

Ejemplo de utilizacién de la funcién SILERROR en un condicional:

10
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Tenemos una tabla de consulta ubicada en las celdas A1a B 11, y queremos conocer el apellido (celda B27)
a partir del ingreso manual de nimero de cliente en la celda A27.

Matriz de consulta  (Rangos A2:B11) porque no se considera la fila de titulos.

[ 4] A J B .
N2 de Cliente Apellido
i O
2 | 1 PEREZ
3 | 2 GARCIA
a 3 GONZALEZ
5 | 6 RUANO
6 8 LUPRETE
7| 11 LASCANO
8 12 ESTEBANEZ
9 13 FERRARI
10 14 RUSSO
11 20 MARTOCHI

Tabla de consulta: (Celdas A27:B27)

A27 3 S
4] A B [
24
25

Ne de Cliente Apellido

27 | 1

28 .

29 _ :
30 CLIENTE:

. Ingresar en esta
31 ¢{celda el nimero de
32 Clente a consultar.
33 .

u |

-~

La formula a ingresar en la celda B27 (Apellido) sera:
=SI.ERROR(BUSCARV(A27;A2:B11;2;FALSO);"No pertenece al listado")
Al ingresar por ejemplo en la celda A27, el nimero de cliente 5, en Apellido (Celda B27) me darad como

resultado que “No pertenece al listado”. Si en la celda A27 ingreso numero de cliente 13, en Apellido me

indicara "Ferrari”.

11
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Funciones de Texto

;Para qué sirven las funciones de texto?

Cuando nos envia por correo un fichero de datos, cuando exportamos de nuestro programa de
contable o de gestion comercial informacion econdmica y financiera, etc y deseamos trabajar en
nuestra hoja de calculo frecuentemente estos datos no se encuentran en el formato deseado y es

necesario realizar ajustes del tipo:

- Nos encontramos con celdas que contiene el cddigo, descripcion y precio del producto y
necesitamos separar estos valores para poder tratarlos adecuadamente.

- Los campos de nombre apellidos y direccién de cliente aparecen separados por comas en una
misma fila y nos interesaria cambiar el formato para poder preparar etiquetas de envié postal.

- En el libro diario de ventas que hemos exportado desde nuestro programa contable, las fechas,
cantidades e importes totales aparecen en la misma fila y necesitamos tenerla separadas para su
tratamiento analitico. En cualquiera de los casos comentados es necesario trabajar con las

funciones de texto.

Generalidades

Con este conjunto de funciones de texto se pretende manipular los datos contenidos en una
celda para extraer o consultar parte de ellos. Como mas representativa de estas funciones
tenemos:

IZQUIERDA. Devuelve los primeros K caracteres de una cadena de texto.

DERECHA. Devuelve los Ultimos K caracteres de una cadena de texto.

EXTRAE. Comienza en el caracter K de una cadena de texto y devuelve los siguientes m
caracteres.

ESPACIOS. Esta funcion permite eliminar todos los espacios de la cadena de texto excepto los
espacios simples entre palabras. Esta funcidon también elimina los espacios al inicio y al final de la
celda.

LARGO. Devuelve el nimero de caracteres en una cadena de texto, incluyendo los espacios.
ENCONTRAR y HALLAR. La funcién encontrar devuelve la ubicacion despues del caracter K del
primer caracter de texto buscado en el texto actual, distinguiendo entre mayusculas y mindsculas
mientras que HALLAR realiza la misma operacion pero sin distinguir entre mayusculas y

minusculas.

12



Excel — Clase 2

REPETIR. Permite repetir una cadena de texto un numero deseado de veces, por ejemplo
REPETIR("|";3) produce la salida |||
CONCATENAR y &. Permite unir cadenas de texto

MAYUSC y MINUSC. Cambian todo el texto a mayusculas o minudsculas respectivamente.

Sintaxis basicas de las principales funciones de texto

Funcion Hallar
Como hemos comentado anteriormente la funcion HALLAR buscan una cadena de
texto dentro de una segunda cadena de texto y devuelven el nimero de la posicion

inicial de la primera cadena de texto desde el primer carécter de la segunda cadena de

texto.
Argumentos de funcién m
HALLAR
Texto_buscado *° = "
Dentro_del_texto | G10 B| = "1618.4- N
NGm_inicial | = niimero
=5
Devuelve el nimero de caracteres en el cual se encuentra un caracter en particular o cadena de texto, leyendo de
izquierda a derecha (no diferencia entre mayudsculas ni mindsculas).
Texto_buscado es el texto que se desea encontrar. Puede usar 7 y * como caracteres
comodin; puede usar ~7 y ~* para encontrar los caracteres 7y *,

Sintaxis

e Texto_buscado es el texto que desea encontrar. Puede utilizar los caracteres comodines,
signo de interrogacion (?) y asterisco (*) en el argumento texto_buscado. El signo de
interrogacion corresponde a un caracter cualquiera y el asterisco equivale a cualquier
secuencia de caracteres. Si lo que desea encontrar es un asterisco o un signo de
interrogacion, escriba una tilde (~) antes del caracter.

e Dentro_del_texto es el texto en el que desea encontrar texto_buscado.

e NuUm_inicial es el nUmero de caracter en dentro_del_texto donde desea iniciar la busqueda.

13
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Por ejemplo, para buscar la ubicacion de la letra "p" en la palabra "impresora”, podemos usar la
siguiente funcion:

=HALLAR("p";"impresora")

Esta funcion devuelve 3 porque "p" es el tercer caracter en la palabra "impresora.”

Ademas, podemos buscar por palabras dentro de otras palabras. Por ejemplo, la funcion

=HALLAR("medio","promedio")
devuelve 4, porque la palabra "medio" comienza en el cuarto caracter de la palabra

"promedio”.

Funcion Remplazar y combinado con Hallar
REEMPLAZAR remplaza parte de una cadena de texto, en funcion del nimero de caracteres que

especifique, con una cadena de texto diferente.

Esta funcion normalmente se combina con la vista anteriormente hallar tal y como se muestra en
la llustracion 3, que a través de HALLAR, localizamos la posicion que ocupa el punto para

después remplazarlo por coma.

Trimestre # Valor PNB
116184 '_161‘8._4 #VALOR! 510):1:".") 1618.4

S——

Nim_inicial |HALLAR(".";G10)
Nim_de_caracteres | 1

Texto_nuevo *"

r

Reemplaza parte de una cadena de texto por otra.
Texto_original es el texto en el que se desea reemplazar dertos caracteres.

Resultado de la formula = 1618,4

Ayuda sobre esta funcion [ Aceptar ] [ Cancelar ]

14
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Sintaxis

e Texto_original es el texto en el que desea reemplazar algunos caracteres.

e Num_inicial es la posicion del caracter dentro de texto_original que desea reemplazar por
texto_nuevo.

e NUm_de_caracteres es el numero de caracteres de texto_original que desea que
REEMPLAZAR sustituya por texto_nuevo.

e NUm_bytes es el nimero de bytes de texto_original que desea que REEMPLAZARB
reemplace por texto_nuevo.

e Texto_nuevo es el texto que reemplazara los caracteres de texto_original.

Funcion Valor combinado con Remplazar y con Hallar

Convierte un texto en un numero tal y como podemos ver en la llustracion

Timestre # Valor PNB
11618.4 16184  #VALOR!

Texto J110

= 1618,4
Convierte un argumento de texto que representa un nimero en un nimero.

Texto es el texto entre comillas o una referendia a una celda que contiene el texto
que se desea convertir.

Resultado de la formula = 1618,4

Ayuda sobre esta funcion [ Aceptar ] [ Cancelar ]

Esta funcion valor se podria combinar con las dos vistas anteriormente tal y como podemos

observar:

=VALOR(REEMPLAZAR(GT0;HALLAR(".";G10);1;",")

Combinando funciones de texto

Debemos destacar no obstante que gran parte de los problemas relacionados con cadenas de

texto a la hora de trabajar sobre hojas de calculo se resuelven en la mayoria de ocasiones

combinando distintas funciones de texto en una sola formula.

15
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Formato Texto, casos y efemplos

En este ejemplo queremos aplicar formato a un texto, en concreto a una serie de nUmeros que se
corresponde con el DNI de un usuario tal y como se muestra en la llustracion 5, asi a través de la
funcion TEXTO podemos asignar un formato a cualquier

celda que contenga un texto, tal como podria ser también el numero de teléfono.

c2 v (= fe | =TEXTO(A2;"s# #858 #288") &"-"8B2
A A B C
1 N2DNI Letra Nif  NIF
2| 78603548 ) 78 603 548-J
) TEXTO(A2;"## ##H# ##4")

Casos planteados

Introduccion
Basados en la hoja de calculo Funciones de texto.x/s vamos a analizar un conjunto de

casos propuestos con su respectiva solucion en el que se emplean las distintas funciones

analizadas en este documento.

@ 02 Funciones de Texto o B R
. A 1 B c ' D [ £ | F [ @ J&
1 Caso1 ]
2
=l Se Pide: aplicar las siguientes funciones de texto
e
5 Trabajando con:  Auditoria Interna Solucion........cc.ccxe
6 Funciones
7 Auditoria Intema lzquierda 4 Audi
8 Derecha 4 ema
LAl Espacios Auditoria Intema =
10 Numero de caracteres 20
KRG Numero de caracteres en el resultado sir 17
12 Cinco caracteres comenzando en el esp udito
13| Encontrar primer espacio 10
14 Encontrar primera r (caso sensitivo) 7
E1S) Encontrar primera r (caso no sensitivo) 7
16 Combinando nombre y apellido Trabajando con: A Trabajando con: Auditoria Intema
ST Reemplazar g con n Aunntoria Intema
18 Texto 31 Nimero 31 o
19 /31 31 v
4 4 » M| Auditoria Interna .~ ¥J il T I Lz

Caso 1 Auditoria Interna. Aplicando las funciones basicas de texto como Izquierda, Derecha,

Extrae, Espacios, Largo, etc.

En este caso se aplican las principales funciones de texto a la cadena "Auditoria Interna”.

16
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Caso 2 Stock Familia Informética. Izquierda, Derecha, Extrae,

Valor, Espacios y Largo

Nuestra aplicacion de gestion y control de almacén nos muestra en una sola cadena de texto por
articulo en stock correspondiente a la familia Informatica la informacion relacionada con la
descripcion del producto, codigo y precio. Queremos separar estos tres campos en columnas
independientes.

En primer lugar recomendamos comenzar por eliminar los espacios blancos que sobran si los
hubiera de cada una de las referencias. Por otro lado debemos fijarnos correctamente en la
composicion o estructura de la cadena de texto, en este sentido destaca que el identificador del
producto esta siempre definidos por los primeros 12 caracteres y el precio es siempre indicado en
los Ultimos 8 caracteres (con dos espacios siguiendo el fin de cada producto). La solucion
propuesta tal y como puede ver en la respectiva pestafia de la hoja de calculo es el uso de las

funciones Izquierda, Derecha, Extrae, Valor, Espacios y Largo.

Caso 3. Direcciones de clientes. Combinando Encontrar, Izquierda y Derecha
En este caso contamos con un fichero con los nombres y direcciones de nuestros clientes. Se
pretende usar las funciones de texto para extraer el nombre de cada persona en una columna y

la direccion en otra.

Caso 4 IDprecios. Combinando Encontrar, Izquierda, Valor, Extraer y Longitud.
Tenemos un fichero con la relacion de cédigos y precios de nuestros articulos y queremos
separar ambos campos. En este caso usaremos funciones de texto combinadas como Encontrar,
Izquierda, Valor, Extraer y Longitud.

VALOR(EXTRAE(B5;D5+1;LARGO(B5)-LARGO(E5)-1))

También podriamos haber utilizado “Convertir Texto en Columnas”.

Caso 5 PNB trimestral. Remplazando puntos de texto por comas de decimales. Izquierda, Espacio,
Extrae y Combinando Valor, Remplazar, y Hallar.
En nuestra hoja de calculo contamos con los valores trimestrales del PNB durante una serie de

aflos que ha sido descargado de la fuente: http://forecasts.org/data/index.htm y bajo el siguiente

formato presentado en la llustracién.
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http://forecasts org/datalinc
Producto Nacional Bruto R«

o~|m|ﬂw‘r~|—

o]
=)

8  FECHA GNPC9%
v
10 1950.1  1618.4
1119502  1667.2
1219503 17331

13 |19504  1763.9

Debemos usar una funcidon que nos permita extraer en columnas independientes la informacion
contenida que se corresponde al afio, trimestre y valor del Producto Nacional Bruto por tanto el
resultado debe ser tres columnas independientes.

En este caso usaremos una funcion combinada Valor, Remplazar y Hallar o bien comenzando en

primer lugar por separar en vez de combinar las funciones.

Caso 6 Moda. Encontrar, Izquierda, Extrae y combinado Extrae con Largo
Disponemos de toda una relacion de articulos relacionados con la moda en cuyo cddigo contiene

informacion acerca del estilo, color y tamafio y necesitamos extraer estos datos en tres columnas

independientes tal y como se muestra en la llustracion.

| A [ B == D |
B

Codigo Moda Estilo Color Tamano
3 |100s:100-85xL 100 65 XL
4 |100's:100-65xxL 100 65 XXL
5 1100's:100-06M 100 06 M
6 100's:100-06L 100 06 L

Debido a la amplia referencia de articulos esta tarea no se puede hacer manualmente, no solo
por lo tediosa de la misma sino ademas, por la alta probabilidad de cometer errores.
A tal fin se plantea la necesidad de buscar y programar una funcién en Excel que nos permite

alcanzar el objetivo antes comentado, separar el estilo, color y tamafio en tres campos

independientes.
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Caso 7 Nombres invertidos. Encontrar, lzquierda, Extraer, combinado Derecho con Largo y
concatenar

Tenemos las referencias de los clientes de la empresa en formato apellido1 apellido2 y nombre,
tal y como se muestra en la llustracion y queremos buscar una funcion que nos permita cambiar
el formato al tipo:

nombre, apellido1 apellido 2

4 Uttimo  Primero  Medio Combinado
-5 Gonzalez Gomez Jose Ignacio  Jose Ignac Gonzdlez Gomez  Jose Ignacio, Gonzélez Gomez
6 Morini Marrero Sandra Sandra  Morini Marrero  Sandra, Morini Marrero
T |Luis Pérez Pedro Pedro Luis Pérez Pedro, Luis Pérez
8 Gonzalez Soto Carlos Carlos  Gonzalez Soto Carlos, Gonzalez Soto
9 Miranda Garcia Silvia Silvia Miranda Garcia Silvia, Miranda Garcia
10 Pascual Hernandez Benito Benito ~ Pascual Hernandez Benito, Pascual Hernandez
11 Cacho Lorca Fermin Fermin  Cacho  Lorca Fermin, Cacho Lorca
12 Castro Pefia Juan Juan Castro  Pefia Juan, Castro Pefia
13 'Vaca Luis Patricia Patricia Vaca Luis Patricia, Vaca Luis

Se recomienda en este caso hacer uso de las funciones Encontrar, Izquierda, Extraer, combinado

Derecho con Largo y concatenar

Caso 8 Caso especial ventas de la provincia. Extraer datos usando el asistente para convertir texto
en columnas.

Nuestra aplicacion de gestion “tiene el capricho” de darnos las salida de ventas para un periodo
determinado agrupado por islas en un fichero con la siguiente estructura, como la que se
muestra en la llustracion en la que podemos observar que las ventas de la semana aparecen en

un campo agrupados por el simbolo +.

K Eiitar - . h ]
E\ Eora =] E'E @. ﬁ‘)
2 Volzraaplhcat E&E = *

lecoer Qurar  Valiczadn _orscldar &rzls

r
& Avarzdies columngs dupliadcs de datos v ¥sit
Izrar | ~ Herramienzas de datos

2] 02 Furciones de Texto

_4 A | B e e
|1
23
2
| 4 Informe Ultirzs Ventas por Semana e Islas
| ©  Temerifa~La Gomera-El Hierro Salurinn
—97 Semzna  Ventas (miles de €)
5 | a[ T 300+150+75
K 26| 100-180+110
|10 | | SN0=250+18C
|11 | 29 150+75+35
| 12| i) 75715451

19



Excel — Clase 2

Nuestro objetivo es lograr separar los datos por semana e islas.

En este caso no utilizaremos las funciones de texto sino que haremos uso de un asistente de

"Texto en Columnas” y para ello, en primer lugar seleccionamos el rango de celdas que

deseamos convertir y accedemos a la opcion “Texto en Columnas” de la Ficha "Datos” pestafia

"Herramienta de Datos” tal y como se muestra en la llustracion.

Esto activa un asistente que nos permite convertir los datos de texto en columnas, seleccionando

el delimitador o separador, en nuestro caso el simbolo “+" que hace Excel directamente separe

cada celda en columnas,

El asistente estima que sus datos son Delimitados.
Si eato e3 correcto, clija Siguicnte, o bien clija ¢l tipo de datos que mejor loa deacriba.
Tipo de los datos originales
Elja el tipo de archivo que describa los datos con mayor predsién:

@ iDelimitadosi - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos.

() De ancho fijo - Los campos estan alineados en columnas con espacios entre uno y otro.

Vista previa de los datos seleccionados:

B00+150+75 -
s loo+180+110
00+250+180

. 50+75+35
2 [75+15+45

»

[canda ][ <svc | [swienely ] [ onohea |

desglosando las columnas en cada aparicion del signo +. Una vez establecido el delimitador solo

nos queda establecer el rango del destino del resultado de la conversion de texto en columnas.

Esla patilalla le permile eslablecer lus separadores conlenidos enlus dalus, Se puede ver coimo
cambia el texto en la vista previa.

Separadores

| abulacion

[|Punto ycoma || Considerar separadores consecutivos como uno solo

Coma
5 Calificador de texto: |~

[ Espacio =]

Otro: l_-!-—_j

Vista previa de los datos

| Concelor | [ <atss |
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1

=4 Esla par Lalla pernile sdecdiunan cadg wutnia ¥ eslablecer & fonrale delos dalos,
A Informe Ultimac Vantas por Semanz ¢ Iclac = o e T dato arycad o
5 Temerife-La Comera El Hierre Sotucion ermato g oz dafos en colinnas
el z ©) ceneral 'General' convierte lce valores nuréricee 2n nlre-ce, loe
75 Semmna | Ventes (miles de €) © Text valores de fechas er fackas v tedos los cends valores en
------- 5 —_— texto,
™ .|
B 300+150+75 Lan Il orede va [+] ———
ol 40011801110 @) hwimpo lar wiinne (salla)
10
l_l Destiw: | =053 '
2 vista previa de los dztos
13
|
a3 i
e
2
L >
19 »
a0
__3_“__ | concelr | [ <awss | [ siouenz=> | [ Fnazer |
[ A | B | ¢ | » | E | FE |
1]
2
3
4 Infcrme Ultimas Ventas por Semana e Islas
__5_ Tenerife<La Gomera-El Hierro Solucion
% Semama  Ventas miles de €)
=81 300+150-75 300 150 75
9 400+180+110 400 180 110
10 500+250+180 500 250 180
11 150+75-35 150 75 35
12 Tk 5+5“ 75 15 5

Extraccion de datos en Excel

Es frecuente cuando trabajamos con datos importados en hojas de calculo, el encontrarnos con
datos agrupados en una celda pero dentro de ella solo nos interesa una parte tal como una frase,
palabra, un valor, etc...

En este caso es necesario combinar las funciones de texto anteriormente expuestas como son:

IZQUIERDA, DERECHA, LARGO y ENCONTRAR que nos permitira extraer el dato requerido.

Ejemplo: Continente-Pais-Capital
Tenemos una tabla de datos de la cual queremos extraer el nombre del Continente y el nombre
del Pais sin embargo estos datos se encuentran contenidos dentro de una celda y a su vez estan

"o

separados por “;", en la siguiente imagen se encuentra el ejemplo citado.
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A B C D E
3 Dato ae erere d O e e Pa ap d Pa
4 SUR AMERICA;VENEZUELA;CARACAS SUR AMERICA VENEZUELA;CARACAS VENEZUELA
5 NORTE AMERICA;USA;WASHINGTON NORTE AMERICA USA;WASHINGTON USA
6 EUROPA;ESPARA;MADRID EUROPA ESPANA;MADRID ESPARNA
7 SUR AMERICA;ARGENTINA;BUENOS AIRES SUR AMERICA ARGENTINA;BUENOS AIRES ARGENTINA
3 NORTE AMERICA;MEXICO;CIUDAD DE MEXICO NORTE AMERICA MEXICO;CIUDAD DE MEXICO! MEXICO
9 EUROPA;ITALIA.ROMA EUROPA ITALIA.ROMA ITALIA

Paso 1. Extraer el nombre del Continente

Insertamos en la celda la siguiente formula:
=|ZQUIERDA(B4;ENCONTRAR(";";B4;1)-1)
Copiamos la citada formula y la pegamos en el resto de celdas correspondientes. Para obtener

detalles de las funciones empleadas en la formula debemos consultar las funciones: (IZQUIERDA;

ENCONTRAR)

A B C D E
3 Datos de referencia 0 ente Pa apita Pa
4 SUR AMERICA;VENEZUELA;CARACAS SUR AMERICA VENEZUELA;CARACAS VENEZUELA
5 NORTE AMERICA;USA;WASHINGTON NORTE AMERICA USA;WASHINGTON USA
6 EUROPAESPANA;MADRID EUROPA ESPANA;MADRID ESPANA
7 SUR AMERICA;ARGENTINA;BUENOS AIRES SUR AMERICA ARGENTINA;BUENOS AIRES ARGENTINA
3 NORTE AMERICA;MEXICO;CIUDAD DE MEXICO NORTE AMERICA MEXICO;CIUDAD DE MEXICO! MEXICO
9 EUROPA;ITALIA;-ROMA EUROPA ITALIA.ROMA ITALIA
10 IZQUIERDA(B4;ENCONTRAR(";" DERECHA(B4;LARGO(B4)- IZQUIERDA(D4;ENCONTRAR(";";
11 ;B4;1}1) ENCONTRAR(";";B4;1)) D4;1}1)

Paso 2. Extraer el nombre del pais y capital

Para ello tenemos que hacer un paso previo y es insertar en la celda C4 la siguiente formula ya

que de este modo se obtienen los datos de donde se va a extraer el nombre del pais:
=DERECHA(B4;LARGO(B4)-ENCONTRAR(";";B4;1))

Copiamos la citada formula y la pegamos en el resto de celdas correspondientes.

Para obtener detalles de las funciones empleadas en la formula debemos consultar las

funciones (DERECHA; LARGO)

Paso 3. Extraer el nombre del pais

Dentro de la celda E4 insertamos la siguiente formula:
IZQUIERDA(D4;ENCONTRARC(";";D4;1)-1)

Ejemplo: Direcciones de Correo

En este ejemplo vamos a extraer es el nombre del usuario de una cuenta de correo en

particular, el listado de los correos es el siguiente:
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A B C D
Direccion de Email Nombre de usuario

13 info IZQUIERDA{B13;ENCONTRAR("@";813;1)-1)
14 excel@micro: 3 excel 1ZQUIERDA(B14;ENCONTRAR("@";814;1)-1)
15| cr a@yahoo.c macros_vba 1ZQUIERDA(B15;ENCONTRAR("@";815;1)-1)
16| | tw@mailcom tu 1ZQUIERDA(B15;ENCONTRAR("@";B15;1)-1)
17 flowd mail.com flowdata 1ZQUIERDA(B17;ENCONTRAR("@";817;1})-1)

La férmula a emplear para este caso es similar a la del ejemplo 1en el primer paso, quedaria de
la siguiente manera;

|[ZQUIERDA(B13;ENCONTRAR("@";B13;1)-1)
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