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Repaso tema anterior 

Filtro avanzado 

En Excel puedes realizar un filtrado de datos totalmente personalizado proporcionando los 

criterios que deseas aplicar a la información. Este tipo de filtrado es conocido como Filtro 

avanzado. Para abrir el cuadro de diálogo de Filtro avanzado haga clic en Datos > 

Avanzadas. 

 

Supongamos la siguiente tabla de datos. 

 

Antes de aplicar el filtro avanzado debo seleccionar la tabla de datos (A4:D13) y posteriormente 

ir a la ficha Datos y pulsar el botón Avanzadas que se encuentra en el grupo Ordenar y filtrar. 

Se mostrará el cuadro de diálogo Filtro avanzado. 
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Observa cómo en el cuadro de texto para Rango de criterios he seleccionado el rango que 

contiene las condiciones del filtro avanzado necesarias. Solamente resta pulsar el botón 

Aceptar para aplicar el filtro. 
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Validación de Celdas 

 
 
 
 

La validación de datos se usa para controlar el tipo de datos o los valores que los usuarios 

pueden escribir en una celda. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

La validación de datos puede configurarse para impedir que los usuarios escriban datos no 

válidos. Si lo prefiere, puede permitir que los usuarios escriban datos no válidos en una celda 

y advertirles cuando intenten hacerlo. También puede proporcionar mensajes para indicar qué 

tipo de entradas se esperan en una celda, así como instrucciones para ayudar a los usuarios a 

corregir los errores. Entradas no válidas sólo cuando los usuarios escriben los datos 

directamente en una celda. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Una vez elegida la opción de la restricción (número, fecha, etc.), en la solapas de mensaje de 

entrada y mensaje de error podemos diseñar como queremos que aparezca el aviso en el 

ingreso de algún dato. Teniendo en cuenta que puede ser aviso de Información, aviso de 

Advertencia o Grave. 
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Mensaje de Entrada 

 

En la pestaña Datos, en el Grupo Herramientas de datos, opción Validación de datos, se 

selecciona la solapa Mensaje de entrada. Se escribe el título y el mensaje y se pulsa aceptar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Mensaje de Error 

 

En la pestaña Datos, en el Grupo Herramientas de datos, opción Validación de datos, se 

selecciona la solapa Mensaje de error. Activar la opción Mostrar mensaje de error si se 

introducen datos no válidos. En la opción estilo se puede elegir entre: Grave, Advertencia o 

información. Se escribe el título y el mensaje y se pulsa aceptar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Grave: evita que los usuarios ingresen datos no válidos en una celda. Este mensaje de error 

tiene dos opciones: Reintentar o Cancelar. 
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Advertencia: advierte a los usuarios que los datos ingresados no son válidos, pero no les impide 

escribirlos. Se puede decir Sí y aceptar la entrada, optar por No para editarla o Cancelar para 

quitarla. 

 

Información: informa a los usuarios que los datos ingresados no son válidos, pero no les impide 

escribirlos. Es el tipo de mensaje más flexible. Permite las opciones Aceptar para confirmar el 

valor ingresado o Cancelar para rechazarlo. 

 

Validación por lista 

 

Previamente a utilizar esta función, debemos tener creada la lista que se utilizará, este paso 

consta de señalizar un grupo de datos y a través de la solapa: 

 

Fórmulas/Administración de nombres/Asignar nombre a un rango. 

 

Una vez terminado este paso se ingresa a Validación/opción lista/escribimos en el display 

origen el nombre de nuestra lista (antes de escribirlo se tipea el signo =). De esta manera 

aparecerá en las celdas donde realizamos la validación, vamos a poder optar por alguno de 

los componentes de nuestra lista. 

 

TEORIA EXCEL 
 

Funciones lógicas 
 
 

Las funciones lógicas son aquellas que nos permiten realizar comparaciones en base a la 

verdad o falsedad de los elementos del argumento. 

 

Pueden utilizarse las funciones lógicas para ver si una condición es cierta o falsa o, para 

comprobar varias condiciones. Devuelven dos valores posibles: VERDADERO o FALSO. 

 

La función lógica SI es una de las más importantes de Excel. Mediante esta función podrá dotar 

de capacidad de decisión a sus hojas de cálculo. 

 

Sintaxis: =SI( Condición lógica ; Valor si es verdadera ; Valor si es falsa ) 

 

Ejemplo: 
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Calcular el importe de un viaje en Taxi sabiendo que siempre se cobra la bajada de bandera a 

$ 20 y eso se suma a las fichas (cantidad) por valor de ficha teniendo en cuenta que si son 

nocturnas el precio de la ficha es de $ 2 y si son diurnas el valor es de $ 1,50. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Funciones anidadas 

 

Pueden utilizarse funciones como argumentos de otras funciones. Cuando se utiliza una 

función como un argumento, o anidada, deberá devolver el mismo tipo de valor que el que 

utilice el argumento. Si una función anidada no devuelve el tipo de valor correcto, Microsoft 

Excel presentará el valor de error 
 
# ¡VALOR! Una fórmula puede contener como máximo siete niveles de funciones anidadas 

 

OBSERVACION: 

 

Es posible anidar hasta 7 funciones SI como argumentos valor si verdadero y valor si falso para 

construir pruebas más elaboradas. 

 

Ejemplo: 

 

Se necesita catalogar los productos según su intensidad aromática teniendo en cuenta que la 

misma se realiza en orden ascendente. Los Perfumes pueden ser: 

 

 Splash Perfumes: (EDS) 1% de Concentrados. 
 

 Eau de Cologne: (EDC) Concentración 3-6% (~5%) Con Aromas Cítricos Predominante. 
 

 Eau de Toilette: (EDT) Concentración del 7-15% (~10%) 
 

 Eau de Parfum: (EDP) Concentración del 15% 
 

 Parfum: Perfume. Es la forma más concentrada, entre el 15-40% de esencia aromática. 
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La fórmula en la celda C2 dice: 

 

 SI (B2=1%; "Splash"; SI (B2<=6%; "Eau de cologne"; SI (B2<15%;"Eau de toilette"; SI 

(B2=15%; "Eau de parfum";"Parfum")))) 

 

FUNCIÓN Y: 

 

La función Y nos devuelve el valor VERDADERO si los datos que le pedimos que analice 

cumplen con las condiciones solicitadas. Es como si realizáramos varias preguntas sobre 

diferentes datos. La sintaxis sería la siguiente: 

 

=Y(valor_lógico1;valor_lógico2;….) 

 

Valor lógico: en este segmento de la función se escribe la celda en donde se encuentra la 

información a ser analizada, y se determina la valoración que deseo obtener (>,<;=). 
 
 

Ejemplo: 

 

=Y(A1>=25;C1="X";E1<8) 

 

Falso: cuando aparece como resultado a esta función la expresión falso, significa que alguna 

de las celdas señalizadas en la fórmula no cumple con el requisito establecido. 
 
 

 

FUNCIÓN O: 

 

La función O devolverá Verdadero si alguno de los componentes cumple con una 

condición. =O(A1>=25;C1="X";E1<8) 

 

Cuando se deben tener en cuenta dos condiciones. Pueden darse dos situaciones: 

 

 Que la función =SI hiciese algo sólo si se tuvieran que cumplir las dos. 

 

 Que la función =SI hiciese algo si se cumpliese una de las dos 
 
 

 

Para lo cual se utilizan dos operadores lógicos: él Y y el O 

 

La sintaxis de la orden sería la siguiente 

 

 



 

Excel Intermedio – Clase 1 B 
=SI(Y(Condición1:Condición2............ cumplir todas las 

condiciones =SI(O(Condición1:Condición2............ cumplir 

sólo una 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Funciones “Y” / “O” 

 

Ejercicio 1: En la hoja 1 se encuentra información de prendas de vestir, color y talle. Es 

necesario conocer si existen en el stock artículos en base a las siguientes características: 

 

1) Camisa de color Celeste en Talle XL. 

 

2) Camisa en Talle XL pero de color Blanco. 

 

3) Pantalón en color Negro de Talle 54. 

 

4) Saco en color Negro de Talle M. 

 

Resolver las consignas agregando columnas y utilizando la función “Y”. 
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Ejercicio 2: 

 

Resolver el Ejercicio 1 utilizando la función “O”. 

 

Agregar una columna para ver si existen en el stock Polleras o Vestidos o alguna prenda en 

color 
 

Verde. Resolver con la función “O”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Las fórmulas utilizadas son: 

 

Consigna 1 

 

=Y(A4="CAMISA";B4="CELESTE";C4="xl") 
 

=O(A14="CAMISA";B14="CELESTE";C14="xl") 
 
 

 

Consigna 2 

 

=Y(A4="CAMISA";B4="BLANCA";C4="xl") 
 

=O(A14="CAMISA";B14="BLANCA";C14="xl") 
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Consigna 3 

 

=Y(A4="Pantalón";B4="Negro";C4=54) 
 

=O(A14="Pantalón";B14="Negro";C14=54) 

 

Consigna 4 

 

=Y(A4="saco";B4="Negro";C4="M") 
 

=O(A14="saco";B14="Negro";C14="M") 
 
 

 

CONSIGNA 5: 

 

=O(A14="Pollera";A14="Vestido";B14="Verde") 
 
 
 

Formato Condicional 
 
 

El formato condicional se utiliza para aplicar formatos a determinadas celdas de la hoja de 

cálculo, que se activen de acuerdo al valor contenido en las celdas según el criterio 

especificado, dependiendo de que se cumplan determinadas condiciones. 

 

El formato condicional ayuda a resaltar celdas interesantes, destacar valores inusuales y ver 

datos empleando barras de datos, escalas de colores y conjuntos de iconos. Un formato 

condicional cambia el aspecto de un rango de celdas en función de una condición (o criterio). 

Si la condición es verdadera, el rango de celdas basa el formato en dicha condición; si la 

condición es falsa, el rango de celdas no tiene formato basado en dicha condición. Cuando se 

crea un formato condicional, solo se puede hacer referencia a otras celdas de la misma hoja 

de cálculo; no se puede hacer referencia a celdas de otras hojas de cálculo del mismo libro, ni 

se pueden usar referencias externas a otro libro. 

 

En el grupo Estilos de la ficha Inicio, haga clic en la flecha situada junto a Formato 

condicional: 
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Si se desea resaltar un grupo de celdas mediante barras de datos se elige la opción número 3 

para poder aplicar formato a todas las celdas utilizando este método. 

 

Una barra de datos ayuda a ver el valor de una celda con relación a las demás. La longitud de 

la barra de datos representa el valor de la celda. Una barra más grande representa un valor 

más alto y una barra más corta representa un valor más bajo. Las barras de datos son útiles 

para encontrar números más altos y más bajos especialmente con grandes cantidades de 

datos, como las mayores y las menores ventas de juguetes en un informe de ventas. 

 

Para encontrar más fácilmente celdas específicas dentro de un rango de celdas, se puede 

aplicar formato a dichas celdas específicas basándose en un operador de comparación. Por 

ejemplo, en una hoja de cálculo de inventario clasificada por categorías, puede resaltar los 

productos con menos de 10 artículos disponibles en amarillo. O bien, en una hoja de cálculo 

de resumen de almacén al por menor, puede identificar todos los almacenes con beneficios 

superiores al 10%, volúmenes de ventas menores de 100.000 dólares EE.UU., y región igual a 

"Sudeste". 
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Aplicar formato únicamente a los valores de rango inferior o superior: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aplicar formato a todas las celdas empleando un conjunto de iconos, elegir el estilo 

deseado: 
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Para crear una Regla Personalizada: clickear en Nueva Regla, y también en Más reglas. El 

menú es: 
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Para realizar cambios en el formato condicional, ingresar en Administrar reglas: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Elegir la opción que dice Editar regla: 
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Luego pulsar Aceptar, y efectuar las modificaciones pertinentes: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


