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RESOLUCIONES INTERNAS _/

La Plata, 2® de agosto de 2017.

VISTO:

La presentacliédn efectuada por el Jefe del
Departamento Informatico de 1la Direccidén General de
Asesorias Periciales, Lic. Juan Carlos Natta, referida al
procedimiento de organizacién interna para recepcién y
envioc de notificacicnes electrénicas en Asesorias

Periciales y Cuerpos Técnicos Auxiliares del Fuero de la

Responsabilidad Penal Juvenil, vy

CONSIDERANDO:

Que resulta imprescindible a los fines
organizativos y de gestién, consensuar criterios
aplicables al desarrclle de 1la tarea pericial vy
establecer pautas en el accionar comuin,

POR ELLO, el Director General de Asesorias

Periciales en uso de sus atribuciones,
RESUELVE

Articulo 1°) Disponer en todos los organismos
dependientes de la Direccién General de Asesorias
Periciales, a partir del dia de 1la fecha, la
implementacién del sistema de organizacién interna para
recepcidén y envio de notificaciones electrdnicas que como

Anexo forma parte integrante del presente resolutorio.
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Articulo

2% Establecer

la

publicacién y comunicacién del presente resolutorio junto

al anexo, en la pagina web de esta Direccién General vy

via correo electrénico a todos los organismos obligados a

su cumplimiento,

y archivese.

?j;ﬂE:LEjQJ
&,

I DIRECGION

. GENMERA] =
5

ik,
S
L
LS

e S

respectivamente.

Articule 39)

]
[

W

L ¥h

b wwufft::zz?ﬁzu
Spremiaede
B
[ *

Registrese,

r--..““

e

comuniquese




% 4 - Presentacignes @? Ioder Jodicial _—
141 Eiectrénlcas @ Suprema Conte de Justica

Organizacion Interna para recepcién y envio
de Notificaciones Electrénicas
en Asesorias Periciales y Cuerpos Técnicos Auxiliares.

GAP: Gestion de Asesorias Periciales NUIL Nimero Unico de Ingreso
NPP: Niimero de Pedido de Pericia NE: Notificacion Electronica

Item 1

* LOS PERITOS deben autorizar al Jefe o Coordinador para que

pueda ver las Notificaciones que recibe v las Presentaciones que
realiza.

(en AP La Plata los peritos deben autorizar al Jefe de Seccion)

Por la solapa AUTORIZACIONES y haciendo un click sobre “Autorizar domicilio

electronico” se despliega esta pantalla donde el perito puede autorizar a otro usuario a que
vea las notificaciones que recibe y las presentaciones que envia.

m{q_n_ DE S A R . B SN g AT g .-_‘;" ) il

______ : P~ 801 wespuacontioeanr <] || 4 e e
iy Bbedn Vo Faveriod Henamiots gl R o :

; PODER JUDICIAL

DE LA PROVIRCTA DE BUENOS ALRES

NOTIFICACIONES ¥ PRESENTACIONES ELECTRONICAS

Ubare conacisio Jisa Corkes Haba Arcess sndpbi TINSTM0T A 0HAR | Aidahn seioner 105 e kaikc VBN 185 | Cain Sdade

AUTORIZACIONES

Drwbinr baimiddres gw upirssribn

Bl Do iy By bk o

Do Ebi e

-

dwgneid ol iipidasie prories pos on ol eseslaisrey
Hatarrmes sirpn i |

ArpnErs £ LELAEAE DPTOEE DEE D I fadiane

T T Ty srera—— |

L Aslarndr Domweis WD _|

9L -
- X — T o ¥ = Laorromemsy T el

Depto. Informdtico de la DGAP 14/08/2017




Presentaciones Poxker Jidicial
Electrénicas(@ﬁ’ @a:mmmw

l. Los peritos deben autorizar al Jefe o Coordinador para que vea las
NOTIFICACIONES electrénicas y también las PRESENTACIONES electrénicas.
Autorizar a modo LECTURA solamente. De esta manera al constituido del Jefe o
Coordinador llegard la informacion de lo que ingresa a los constituidos de los peritos y
también lo que egresa.

2. El Jefe/Coordinador debe definir por CONFIGURACION una contrasefia de ingreso
a modo solo lectura. Debe ingresar por “cambiar contrasefia” y dirigirse a la Gltima
opcién donde permite definir una contrasefia para el acceso a modo solo lectura. Fsta
contrasefia se la debe facilitar a los administrativos de la Mesa de Entradas (en AP La
Plata los jefes de seccién se la deben facilitar a los administrativos de la seccion) (ver
Item 2).

3. Los administrativos al tener un acceso solo lectura al constituido del Jefe/Coordinador,
podrdn ver las notificaciones (ingresos) y las presentaciones (egresos) que se realizan
desde los constituidos electronicos de los peritos. De esta manera los administrativos

tienen toda la informacién para cargar en el sistema GAP los movimientos que
ocurren por el portal de notificaciones.

Los datos que surgen a partir de las notificaciones electrénicas y de las presentaciones
electrénicas deben ser cargados en el Sistema GAP por los administrativos con la modalidad
descripta més arriba.

En caso de necesidad por ausencia de administrativos, las presentaciones electrinicas que

realizan los peritos, pueden ser cargados por los propios peritos si hacen uso del tablero de
Presentaciones Electronicas disefiado especialmente para ellos (ver pag. 4).

Item 2
e Los Jefes v Coordinadores deben configurar una contraseiia_solo

lectura para que usen los administrativos de la Mesa de Entradas.
Ingresando por Configuracion — Cambiar Contraseia, se despliega una pantalla donde el
Jefe/Coordinador debe configurar una contraseia de acceso solo lectura, la cual utilizari el
personal administrativo de la Mesa de Entradas para observar los movimientos en
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Notificaciones (ingresos) y en Presentaciones (egresos) que se producen en su constituido
electrénico y en el de los peritos que hayan autorizado al Jefe/Coordinador. De esta manera

podran cargar en el sistema GAP los movimientos producidos en las cuentas de peritos, si es
que ellos no los han cargado.

Item 3

PARA TENER EN CUENTA AL HACER
UNA PRESENTACION ELECTRONICA

Cuando se confecciona una Nueva Presentacion Electronica o se responde una Notificacion
recibida, se debe poner una breve descripeion de lo que se va a enviar en el campo
TITULO/SUMARIO. Esta descripcion es muy importante para el uso interno dentro de la
pericial o CTA. Otra informacion adicional se puede poner en Observaciones.
En el campo Titulo/Sumario se deben poner las siguientes descripciones segiin el caso,
teniendo como premisa que siempre se debe iniciar el titulo poniendo el Namero de
Pedido de Pericia (NPP) sobre el cual se estd enviando una presentaci6n electrénica.

* Si envia el dictamen pericial, en el titulo debe decir NPP xxx-x SALE INFORME
PERICIA.
Si envia un informe explicando porque no se pudo responder los puntos de pericia
luego de haber agotado los medios, en el titulo debe decir NPP xxx-x SALE NOTA

INFORMATIVA
* Si envia un informe contestando un pedido de aclaracién o explicaciones por una
impugnacion, en el titulo debe decir NPP xxx-x SALE

ACLARACION/EXPLICACION.

Si envia un informe solicitado por sanidad u otra seccidn interna por haber colaborado

con sanidad o con otra seccion, en el titulo debe decir NPP xxx-x SALE
COLABORACION.

Si el perito estd pidiendo que le envien el expediente, en el titulo debe decir NPP xxx-
x PERITO SOLICITA EXPEDIENTE

Si estd pidiendo que le envien documentacién, en el titulo debe decir NPP xxx-
X PERITO SOLICITA DOCUMENTACION, y en observaciones la
documentacion que solicita ¢j: historia clinica, libros, balances, cualquier escrito de
importancia que no sea un expediente o causa.

Si envia un oficio informando la incomparecencia de un citado que no tiene otra fecha
de citacion fijada, en el titulo debe decir NPP xxx-x INCOMPARECENCIA

Si envia una citacion de persona al organismo requirente de la pericia, en el titulo debe
decir NPP xxx-x PERITO ENVIA FECHA CITACION . Si cita a mas de uno los
nombres los puede poner en observaciones.

Si envia una fecha de 247 o Inicio, en el titulo debe decir NPP xxx-x PERITO
ENVIA FECHA 247/INICIO dia dd/mm/aaaa a las hh:mm hs. |

Si envia informe de autopsia, en el titulo debe decir NPP xxx-x INFORME
AUTOPSIA.

Si conjuntamente con la citacion solicita el expediente o causa, en el titulo debe decir
NPP xxx-x PERITO SOLICITA EXPTE Y ENViA FECHA CITACION. Esto
es porque el estado relevante que debe tomar el NPP es En Espera de Citado.
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Item 4

Tablero para los peritos que podran usar también los administrativos
Opcién - Presentaciones Electrénicas

Cuando los peritos comienzan a actuar pueden recibir notificaciones electrénicas por
documentacion o datos requeridos y pueden enviar presentaciones electrénicas con
oficios, el informe pericial u otros informes.

Este tablero esta desarrollado especialmente para los peritos. El perito podra, en
caso de ausencia de administrativos o por cualquier otra causa, registrar en el
sistema GAP los movimientos producidos en el portal de notificaciones electrénicas.

| MESA ENTRADA GRAL Perito ; MESA ENTRADA = |
| wee | [ wu | SUIETO e,
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| Dem/lmput | | Estado
- Materia
Moteria | i B
INGRESOS EGRESOS |
B ngresa Pedida de Aclaracidn + Fin de Pericia
1 Fin de Adaracidn

& Ingresa Documentacidn

£33 Fin de Colaboracidn

Solicitud de nueva feche

% Solicita Expediante

|

By Ingresa Expedients (8] 18] Fin con Hata Infarmativa
|
|

=# Otros Ingresos ... |

[B sale Oficia inf. Incomparecencls

| 7§ Sale Oficio inf. Fecha da Citacidn
1

| Sale Gficio inf, Facha 247 / inkclo

|
|
|
|
|
& Solicita Doecumentacion |
[
|
|
|

% Fin - Infarme de Autopsia

== Otros Egresos ... |

Para comenzar la carga en este tablero se debe informar el nimero de NPP con su
guion correspondiente y consultar, el sistema traera todos los datos del pedido
quedando habilitado para la carga de datos.

Todas las presentaciones electrénicas que los peritos envian pueden
informarlas al sistena GAP por alguno de los botones de la columna “EGRESOS”

y en el caso de ser necesario también las notificaciones recibidas por alguno de
los botones de la columna “INGRESOS”.

INGRESOS
Depto. Informatico de la DGAP 14/08/2017
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Ingresa Pedido de Aclaracion: Se utiliza cuando al perito le ingresa una
notificacion electronica con un oficio solicitandole su intervencién para que amplie o
aclare conceptos vertidos en una pericia, por ejemplo por una impugnacién.

Por este boton el sistema genera un guién nuevo al NPP correspondiente y genera
el movimiento de ingreso del oficio y del pedido en forma automatica.

Ingresa Expediente: Se utiliza cuando al perito le ingresa una notificacion
electronica con informacién solicitada sobre el expediente y el estado del NPP esta

en “En Espera de Expediente”. Por este boton el sistema genera el movimiento en el
GAP y cambia el estado a Pendiente Con Elementos.

Ingresa Documentacion: Se utiliza cuando al perito le ingresa una notificacién
electronica con la documentacién solicitada y el estado del NPP esta en "En Espera

de Documentacion”. Por este botén el sistema genera el movimiento en el GAP y
cambia el estado a Pendiente Con Elementos.

Solicitud de Nueva Fecha: Se utiliza cuando al perito le ingresa una notificacién
electrénica con pedido de que se ponga nueva fecha de citacién ante la
incomparecencia de un citado y el estado del NPP esta en “Incomparecencia”. Por

este boton el sistema genera el movimiento en el GAP y cambia el estado a En
Espera de Respuesta.

Otros Ingresos: Se utiliza para cualquier otro ingreso que no haya sido

contemplado en las opciones anteriores. Se permite que el usuario describa el
movimiento.

EGRESOS

Fin de Pericias: Por este boton el sistema genera el movimiento en el GAP y
cambia el estado a Finalizada.

Fin con Nota Informativa: Por este botén el sistema genera el movimiento en el
GAP y cambia el estado a Fin Con Nota Informativa.

Fin de Aclaracion: Por este boton el sistema genera el movimiento en el GAP y
cambia el estado a Fin de Aclaracion.

Fin de Colaboracién: Por este botén el sistema genera el movimiento en el GAP y
cambia el estado a Fin de Colaboracion.

Solicita Expediente: Por este botdn el sistema genera movimiento en el GAP y
cambia el estado a En Espera de Expediente.

Solicita Documentacién: Por este botén el sistema

genera movimiento en el GAP y
cambia el estado a En Espera de Documentacién.
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Sale Oficio Inf. Incomparecencia: Por este botén el sistema genera movimiento en
el GAP y cambia el estado a:
1. sitiene cita posterior el sistema pregunta si borra la cita o no. Por Sl lo
cambia a Incomparecencia por NO lo deja En Espera de Citado
2. si no tiene cita posterior lo cambia a Incomparecencia

Sale Oficio Inf. Fecha de Citacion: Por este botén el sistema genera movimiento

en el GAP, permite cargar en agenda la citacion y cambia el estado a En Espera de
Citado.

Sale Oficio Inf. Fecha de 247 / Inicio: Por este botén el sistema genera movimiento
en el GAP y cambia el estado a En Espera de 247/Inicio.

Fin - Informe de Autopsia: Por este bot6n el sistema genera movimiento en el
GAP y cambia el estado a Fin - Informe de Autopsia y genera un nuevo NPP guién

con el estado Informe Preliminar a la espera de la documentacién correspondiente
para que el perito pueda realizar el informe de pericia.

Otros Egresos: Se utiliza para cualquier otro egreso que no haya sido contemplado
en las opciones anteriores. Se permite que el usuario describa el movimiento.
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