ANEXO
SECRETARIA DE PLANIFICACION
DIRECCION GENERAL DE ARQUITECTURA, OBRAS Y SERVICIO S

DEPENDE: Secretaria de Planificacion

FUNCIONES: (Conforme Acuerdo 3536)

a)

b)

f)

9)

h)

)

K)

Implementar el Plan de Infraestructura Edilicia, abeierdo con las pautas emanadas de la
Suprema Corte de Justicia.

Formular el presupuesto del Plan de Obras y lavigiGm de servicios en funcién de las
necesidades y la demanda de los 6rganos y depéasielecla Jurisdiccion Administracion de
Justicia.

Efectuar la programacion, estudios previos y prmgeae las obras que se realicen por
intermedio de la citada Jurisdiccion, respetandgonlermas generales y especificas en cada
caso.

Desarrollar los programas arquitectonicos y recabdecedentes tendientes al llamado a
concurso de ideas, anteproyectos y proyectos paeriodelacion o construccion de edificios
o complejos judiciales.

Intervenir en los proyectos y supervisar la ejemudie las obras a cargo de organismos
externos al Poder Judicial.

Proponer y asesorar sobre las locaciones, comogasajuisiciones de inmuebles de acuerdo
al Plan de Infraestructura de la Jurisdiccion Adstiacion de Justicia.

Realizar las tareas de mantenimiento preventiveryectivo, y los trabajos de reparacion,
adaptacion, ampliacion y conservaciéon de los edffiafectados al uso de dependencias de la
Jurisdiccion Administracion de Justicia.

Inspeccionar las obras y la prestacion de los desii a los efectos de verificar el
cumplimiento de las especificaciones técnicasgmclales se contrataron los mismos.

Proponer la compra de mobiliario y equipamientogpeionarlo y asignarlo a los érganos y
dependencias; gestionar la recuperacion, redisith o baja definitiva de dichos bienes,
segun corresponda.

Poner en valor y generar las acciones tendientggeaervar los edificios de caracter
monumental o patrimonio historico acorde a lasnasr vigentes, en coordinacion con el
Departamento Histoérico Judicial.

Planificar, coordinar y controlar las actividades ths Delegaciones Departamentales
dependientes de la misma.

DEPENDEN FUNCIONALMENTE:

1.
2.
3.

Area Proyecto y Programacion de obras
Area Inspecciones y Obras Complementarias
Area Coordinacion de Delegaciones
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4. Area Locaciones y Adquisicion de Inmuebles.
5. Sector Administrativo

DIRECCION GENERAL DE ARQUITECTURA, OBRAS Y SERVICIO S
AREA PROYECTO Y PROGRAMACION DE OBRAS

FUNCIONES:

a) Elaborar los proyectos de refaccion, refuncionali@a adecuacion y puesta en valor de los
edificios de la Jurisdiccion Administracion de dtiat cuando sea contratado por la propia
jurisdiccioén.

b) Establecer los criterios técnicos para definirigb tde intervencion fisico-funcional en las
obras de arquitectura.

c) Fijar los criterios para la elaboracibn de los g de especificaciones técnicas
correspondientes a obras civiles y complementarias.

d) Elaborar los Programas de Necesidades acordeseglosrimientos planteados.

DEPENDEN FUNCIONALMENTE:
1. Sector Proyectos.
2. Sector Comunicacion Visual

3. Sector Mobiliario y Equipamiento

SECTOR PROYECTOS

FUNCIONES:

a) Analizar y evaluar técnicamente la situacién deplanta edilicia de la Jurisdiccién
Administracion de Justicia.

b) Confeccionar los pliegos de especificaciones tésnpara el procedimiento de contratacion de
obras, observando la normativa vigente en matergattimonio arquitectonico, habitabilidad,
barreras arquitectonicas y seguridad e higienescesd también la normativa urbana de orden
provincial y municipal que corresponda relacioneda la efectiva realizacion de la obra y el
funcionamiento de las dependencias.

c) Elaborar el informe técnico de las ofertas en relcgdimiento de contratacion de obras,
incluyendo el andlisis de razonabilidad de losipeede las ofertas.

d) Evaluar la factibilidad funcional de los inmuebleara ser incorporados a la Jurisdicciéon
Administracion de Justicia en caso que lo solieiteArea Locaciones y Adquisicion de
Inmuebles.
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e) Evaluar, conjuntamente con el Area de Planificaciten la Infraestructura Edilicia, los
proyectos elaborados por el Poder Ejecutivo a $rad@ Ministerio de Infraestructura,
Vivienda y Servicios Publicos o terceros.

f) Fijar pautas para la preparacion de computos yupuestos y mantener actualizados los
valores de los materiales, insumos y mano de oprasupuestar, a los efectos de que sirvan
de parametro obligatorio para todas las cotizasigue deban realizarse en la Direccion y en
las Delegaciones Departamentales.

SECTOR COMUNICACION VISUAL

FUNCIONES:

a) Elaborar y proponer, conjuntamente con otras deperids de la Institucion afines en la
materia, acciones tendientes a fortalecer la imag&iiucional a ser aplicada en los edificios
del Poder Judicial, con el fin de consolidar urentilad interna y social propia.

b) Ejecutar proyectos de sefializacion integrales en ddificios con destino a 6érganos y
dependencias de la Jurisdiccion, incluyendo loggdade contingencia y evacuacién que se
elaboren e implementen en forma conjunta con ladgiéon General de Sanidad.

¢) Normalizar, elaborar por cuenta propia o de tesiesoinstalar la sefialética conforme la
normativa vigente.

d) Colaborar en el disefio de afiches, graficos y mppes exposiciones, cursos y publicaciones o
para otras actividades propias de la Jurisdiccidmifistracion de Justicia.

SECTOR MOBILIARIO Y EQUIPAMIENTO

FUNCIONES:

a) Disefar el mobiliario y equipamiento complementgpiara el funcionamiento de los 6rganos y
dependencias, contemplando las necesidades fufesona

b) Elaborar los pliegos de bases y especificaciormsci#s para la adquisicion del mobiliario y
equipamiento, y confeccionar el informe técnico lae ofertas, incluyendo el andlisis de
razonabilidad de los precios.

c) Recibir y distribuir los elementos contratados a en las dependencias, en depdésitos propios
0 en las Delegaciones Departamentales.

d) Intervenir en la gestion de las mudanzas o movitogedel mobiliario asignado a los 6rganos y
dependencias de la Jurisdiccion.

e) Reordenar funcionalmente las dependencias, teniemdacuenta el tipo de equipamiento
asignado.

f) Ordenar y readecuar los espacios destinados aittepde mobiliario de la Jurisdiccion.

g) Centralizar la informacion referida a los bieneslesuso, clasificarlos de acuerdo a su posible

aprovechamiento adoptando las medidas tendiersesecuperacion, reduccién conservacion,
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redistribucion o baja definitiva, realizando infasnal Registro Patrimonial y el traslado de los
elementos a depositos, procurando el menor usblpa® la capacidad de deposito.

DIRECCION GENERAL DE ARQUITECTURA, OBRAS Y SERVICIO S
AREA INSPECCIONES Y OBRAS COMPLEMENTARIAS

FUNCIONES:

a) Realizar los estudios, proyectos y el control @ewion de las obras menores en materia de
instalaciones electromecénicas y eléctricas.

b) Realizar el control y seguimiento de las obrasjecueion.

c) Planificar y programar los trabajos necesarios paraplir con la normativa en materia de
higiene y seguridad.

d) Programar o gestionar con terceros, la realizadénrestudios referidos al estado de las
estructuras de los edificios y controlar su ejamuci

e) Establecer criterios para la elaboracion de lasafpaciones técnicas para la contratacion de
las obras, instalaciones o estudios

DEPENDEN FUNCIONALMENTE:
1. Sector Inspecciones de obras

2. Sector Instalaciones.

SECTOR INSPECCIONES DE OBRAS

FUNCIONES:
a) Realizar la valoracion técnica de las obras deiestra, mantenimiento, refaccion y servicios.

b) Supervisar e inspeccionar las obras durante eepoode ejecucion de las mismas, verificando
fehacientemente el cumplimiento de o especificadlo® pliegos de bases y condiciones.

c) Elaborar los informes técnicos para la certificaaiél avance fisico de la obra.
d) Efectuar estudios para la verificacion de lasuesiras edilicias.

SECTOR INSTALACIONES

FUNCIONES:

a) Preparar y elaborar los pliegos de especificacid@desicas en materia de instalaciones y
confeccionar el informe técnico de las ofertasupehdo el analisis de razonabilidad de los
precios.
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b)

f)
g)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Adecuar el funcionamiento y mantenimiento de lastalaciones de aviso, deteccion y
extincion de incendios, recipientes sometidos @iine instalaciones eléctricas y de gas, e
instalaciones especiales, a las normas de segwidigene.

Gestionar la instalacion de sistemas de monitoeegadjuridad e incendio en los inmuebles
ocupados por la Jurisdiccion Administracion deidiast

Inspeccionar, verificar y monitorear el desarralle las tareas previstas en el proceso de
ejecucion de las obras e instalaciones.

Realizar gestiones administrativas ante organismosicipales, provinciales y organos de
control, relacionadas con la habilitacion de olyrasrvicios.

Analizar estandares de utilizacion de los servjgasa promover su racionalizacion.

Implementar cambios de tecnologia e incorporareriok de mejora permanente de los
servicios y obras complementarias, en coordinamddnias areas que correspondan.

DIRECCION GENERAL DE ARQUITECTURA, OBRAS Y SERVICIO S
AREA COORDINACION DE DELEGACIONES

Coordinar las tareas que realicen las Delegacidee&rquitectura departamentales y brindar
asistencia a las mismas.

Disponer, preparar y realizar el despacho de lostas referidos a acciones administrativas en
las actuaciones que ingresen de las Delegacionpartdmentales a la Direccion de
Arquitectura, Obras y Servicios.

Centralizar y coordinar todo tramite que se efeetitee la Direccion de Arquitectura, Obras y
Servicios y las Delegaciones Departamentales.

Gestionar las adquisiciones de materiales confdasenecesidades y requerimientos de las
dependencias y o6rganos de la Jurisdiccion Admaugin de Justicia relevadas por las
Delegaciones de Arquitectura.

Centralizar y difundir informacion de interés palas Delegaciones de Arquitectura
departamentales.

Elaborar los planes de mantenimiento preventivaiyectivo de las obras complementarias
para los inmuebles de la Jurisdiccion Administraaé Justicia.

Efectuar el seguimiento de los planes de mantentmig elaborar protocolos para su
implementacion.

Confeccionar las especificaciones técnicas y pressips para proceder a la contratacién de
obras de mantenimiento y elaborar los correspoteieimformes técnicos de valoracion de
ofertas, incluyendo el andlisis de razonabilidatbdeprecios de las ofertas.

Coordinar y controlar con la Delegacion de Arquitez departamental correspondiente la
realizacion de los trabajos necesarios para lagpeesfuncionamiento de 6rganos nuevos.

DEPENDEN FUNCIONALMENTE:

1.

Delegaciones de Arqguitectura departamentales.

Secretaria de Planificacion 5 15/03/2013



DELEGACIONES DE ARQUITECTURA DEPARTAMENTALES

FUNCIONES:

a)

b)

C)

d)

f)

g)

h)

)

Relevar, analizar, priorizar y elevar las necesidadn materia edilicia del departamento
judicial para su consideracion en el plan de opme provision de servicios.

Ejecutar los planes de mantenimiento correctivoeventivo de los edificios e instalaciones
complementarias del Departamento Judicial.

Elaborar las estadisticas de mantenimiento tal dasioequiera el Area de Coordinacion de
Delegaciones.

Realizar los proyectos y pliegos de obras men@megoncordancia con las posibilidades de
contratacion de la Delegacion de Administraciére uencomiende la Direccion a través del
Area respectiva.

Efectuar la direccidbn de obra y certificacion dearme fisico en los procedimientos de
contratacion que se llevan a cabo a través delegBeon de Administracion respectiva.

Recepcionar de manera provisoria y final los tradapntratados a través de la Delegacion de
Administracion departamental.

Analizar las propuestas de inmuebles destinadoa Bdacion, cesibn o comodato para
dependencias judiciales, informando los trabajog qleberian realizarse a cargo del
propietario y por cuenta de la jurisdiccion Admirasion de Justicia.

Efectuar informes para disponer la puesta en fmacivento de dependencias judiciales,
incluyendo las obras y la provision del equipangent

Realizar gestiones ante distintas empresas y elge€stado a los fines de la puesta en
funcionamiento y habilitacién de edificios, en fitnc de las directivas de las Areas de
Proyecto y Programacion de Obras y de Inspeccign€dbras Complementarias de la
Direccion.

Proporcionar la informacién de su incumbencia, ceguiera el Area de Planificacion de
Infraestructura Edilicia para el cumplimiento ds fines.

DIRECCION GENERAL DE ARQUITECTURA, OBRAS Y SERVICIO S
AREA LOCACIONES Y ADQUISICION DE INMUEBLES

FUNCIONES:

a)

b)
c)

d)

Responder a las necesidades de espacio planteadasl f\rea de Planificacion de la
Infraestructura Edilicia, mediante pedidos de afgrbusqueda directa de inmuebles.

Elaborar informes con la evaluacion técnica deriosiebles susceptibles de contratacion.

Definir politicas en materia de locacion para cae Delegaciones de Arquitectura evallen
técnicamente los inmuebles.

Asistir a las Delegaciones de Arquitectura Depagtaimles en materia de locacién de
inmuebles.

Secretaria de Planificacion 6 15/03/2013



e) Elaborar y mantener actualizado el registro de #&bles ocupados por organismos y
dependencias de la Jurisdiccion Administracionudtidia.

f) Proyectar técnicamente la adecuacion y redistriloude espacios con destino a los érganos y
dependencias de la Jurisdiccion, en funcion dedasas incorporaciones de inmuebles.

DIRECCION GENERAL DE ARQUITECTURA, OBRAS Y SERVICIO S
SECTOR ADMINISTRATIVO

FUNCIONES:

a) Atender la recepcidn, ingreso y egreso de las eictoes giradas a la Direccién de
Arquitectura, Obras y Servicios.

b) Clasificar, registrar y distribuir las actuaciorelss distintas Areas para su tramite.

c) Preparar el despacho diario y mantener actualishdechivo de la documentacion técnica de
las Areas.

d) Supervisar y realizar las tareas de apoyo admaigtr a las Areas de la Direcciéon de
Arquitectura, Obras y Servicios.

e) Mantener actualizada la informacién de los asuatogsamite.
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