USO OFICIAL — JURISDICCION ADMINISTRACION DE JUSTI@

PROVINCIA DE BUENOS AIRES
PODER JUDICIAL

ANEXO 1: Actuaciones que se sustanciaran directamente anfiréccion de
Arquitectura, Obras y Servicios.

1. Del mobiliario:

. Solicitud de mobiliario.

. Reparacion de mobiliario.

. Solicitud de transferencia y traslado de bienesbies.

. Solicitud de baja de bienes muebles.

. Solicitud de donacion de bienes muebles en desuso

2. De los interiores
. Solicitud de sefialética de edificios.
. Solicitud de cortinas y alfombras.

3. De la informacion:
. Solicitud de documentacion grafica de los ediici
. Informes requeridos por la Subsecretaria de Gbaé¢r Gestion.

4. Del Mantenimiento edilicia (Lo que NO implique construccién algun
modificacion funcional o nuevas instalaciones oigag)

. Solicitudes de mantenimiento de los inmueblesudeinstalaciones y equipamien
. Conformidad de servicios contratados de mantemitai Conformacion de 13
facturas correspondientes.

. Elaboracién de informes sobre contratacion déaes de limpieza.

5. De las gestiones:

. Elaboracién de informes para suspension de tésnin

. Solicitud de vehiculos para traslado de personal.

. Solicitud de viaticos.

. Solicitud de licencias.

. Administracion de la caja chica.

. Gestiones ante los entes des Servicios Publicos.

. Solicitud de tasacion de inmuebles a ARBA.

. Solicitud de suministros y equipamiento inforrodtpara la Direccion General y s
dependencias.

6. De las obras

. Certificados de visitas y avances de obra.

. Conformacién de las facturas correspondientdgasale hasta $ 80.000.-
. Conformacion de facturas sin orden de compras.

. Elaboracion de informes técnicos en el marco ake dbras complementari
encaradas con el Ministerio de Infraestructura éb&bn de Incendios, Alarma
Aire acondicionado).
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